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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N 2 003/2016 - DPE

Prezado(s) Senhor(s),

As empresas que fizerem download do Edital através da pagina da Internet
da DPE/MA www.dpe.ma.gov.br;, ou acesso a pagina www.tce.ma.gov.br/mural de
licitacBes, DEVERAQ enviar e-mail para o endereco cpldpe@dpe.ma.gov.br do recibo de
retirada do edital e remeter a com os dados da empresa (razdo social, endereco, CNPJ / MF,
fone, e-mail e pessoa de contato). O ndo envio dos dados ou envio com dados incorretos
exime a Comissdo Permanente de Licitacdo da comunicacdo de eventuais retificacdes
ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informacdes adicionais.
Anunciagdo de M. C. Barbosa-Presidente-CPL/DPE.

1.1 OBIJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO FORNECIMENTO DE MATERIAL
GRAFICO, cujo Lote 02 da presente Licitacdo é de Ampla Participacdo e os Lotes 01, 03 e 04
¢é destinado EXCLUSIVAMENTE PARA ME/EPP, CONFORME LEI COMPLEMENTAR N2147/2014.

Razdo Social:

CNPJ n¢

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:

Telefone: Fax:

Pessoa paracontato:

Recebemos, através do acesso a pagina www.dpe.ma.gov.br, por e-mail ou pessoalmente,
nesta data, cépia do instrumento convocatorio da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2016.

Assinatura

Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.DPE-MA.ma.gov.br
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranhao
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PREGAO PRESENCIAL N2 0032016 — DPE
Processo n2 0124/2016 — DPE

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua Comissdo
Permanente de Licitacdo, torna publico que realizard licitagio na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, em sessdao publica, no dia, horario e local abaixo
indicado, regida pela Lei n2 10.520/2002, e subsidiariamente pela Lei n? 8.666/1993, pela Lei
Complementar N2 1472014, Resolu¢do n2 022/DPGE de 02 de setembro de 2014, além das
demais legislacdes pertinentes e das condicdes estabelecidas no presente Edital e seus Anexos.
Este Pregdo serd conduzido pela Pregoeira e respectiva Equipe de Apoio designados pela
Portaria n2 017-DPGE de 11 de janeiro de 2016, publicada no D.O.E. n° 009, de 14 de janeiro
de 2016.

A sessao publica do Pregdo tera inicio as 9:30 horas do dia 29 de Margo de 2016,
devendo os envelopes contendo a Proposta de Precos e a Documentag¢do de Habilitagcdo para o
objeto definido neste Edital e seus Anexos serem entregues na Sala de Reunido da CPL/DPE-
MA, situada a Rua da Estrela n° 421, Centro Histérico, nesta Capital na data e horario acima
mencionados.

1. OBIJETO DA LICITAGAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de material grafico de impressao
digital Folders diversos, Convites, Caneta esferografica, Cartdes de visita, Cartdes de natal,
Panfletos, Bloco de anotagGes, Relatdrio de gestdao, Cartilhas, Certificados diversos, Capa de
processo, Banners, Camisas em malha, nas condi¢des contidas no Termo de Referéncia, Anexo
|, deste Edital.

1.2 Cabe informar que o Lote 02 da presente Licitacdao é de ampla participacdo e o Lotes 01,
03 e 04 é destinado EXCLUSIVAMENTE PARA ME/EPP, CONFORME LC N2147/2014.

1.3 O objeto serd executado por demanda, de acordo com as necessidades da Contratante.

1.4 Todos os materiais deverdo atender as exigéncias minimas de qualidade, observados os
padrdes e normas baixadas pelos drgaos competentes de controle de qualidade industrial —
ABNT, INMETRO, etc.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 Correrd a conta do orgamento da Defensoria Publica do Maranhado, aprovado para o
exercicio financeiro de 2016, cuja classificacdo natureza da despesa é a seguinte: UG: 080101;
Programa de Trabalho: 03.092.0341.2656.0001; Elemento de Despesa: 339030.14- Material
de consumo/material p/exp. ensino e impressido grafica; Elemento de Despesa: 339030.08-
Impressos Pl: Manutsede; Fonte: 0101000000.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar deste Pregdo, os interessados que tenham ramo de atividade
compativel com o objeto licitado e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacdo e requisitos minimos de classificacdo das propostas, constante deste Edital e
seus Anexos.

3.2 Ficam impedidos de participar desta licitacdo as empresas enquadradas em qualquer das
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hipdteses a seguir:

| - que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucado, liquidacdo ou
em regime de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

Il - com sécios comuns concorrendo entre si;

lIl - empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pais;

IV - que se apresentem na qualidade de subcontratadas;

V — servidores da DPE/MA;

VI- aquelas que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
DPE/MA;

VIl - enquadradas nas demais vedacdes estabelecidas no artigo 92 da Lei Federal n9
8.666/1993.

3.3 Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste certame.

3.4 A simples apresentacao da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem fatos
que impecam a sua participacdo na presente licitacdo, eximindo assim o(a) Pregoeiro(a) do
disposto no art. 97 da Lei n2 8.666/93.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1 4.1 Aberta a Sessdo Publica o(a) Pregoeiro(a) dara inicio ao Credenciamento dos
licitantes ou dos representantes legais presentes comprovando através dos documentos
apresentados a outorga com poderes necessarios para a formulagdo dos lances e prética de
todos os atos inerentes a esta licitacao.

4.2 Conforme art. 49, VI, da Lei n.2 10.520/02, para o credenciamento deverdo ser
apresentados, os documentos originais ou copias autenticadas previamente por servidor da
Comissdao Permanente de Licitacdo desta entidade licitadora ou por cartério, conforme
abaixo:

4.2.1 Se o licitante se fizer representar por seu sécio, deverd este, para que se promovam as
devidas averiguacoes quanto a Administracdo e Geréncia da Sociedade, apresentar Carteira
de Identidade ou documento equivalente, obrigatoriamente acompanhado de cépia do Ato
Constitutivo da empresa arquivado no registro competente, devidamente atualizado no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura;

4.2.2 Se o licitante designar representante legal, este devera apresentar a Carteira de
Identidade (RG) ou documento equivalente, bem como a Procuracdo por instrumento publico
ou instrumento particular com firma reconhecida ou Carta Credencial, com firma reconhecida,
assinada pelo representante legal da empresa, obrigatoriamente acompanhados de cépia do
Ato Constitutivo arquivado no registro competente, devidamente atualizado.

4.2.3 O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial
de identificacdo que contenha foto.

4.2.4 Para o exercicio do direito de preferéncia a licitante devera apresentar a DECLARACAO
DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP),
ou Certiddo de enquadramento para usufruir das prerrogativas legais de acordo com a Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 e alterac¢des.

4.2.5 Declaragao dando ciéncia de que cumpre plenamente os Requisitos de Habilitagao,
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conforme exigéncia do artigo 42, inciso VIl da Lei n2 10.520/2002.

4.3 Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao Pregoeiro(a),
no momento da licitacdo, em separado dos envelopes de documentacdo habilitatdria e
proposta;

4.5 Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada empresa credenciada, sendo que
cada representante podera representar apenas 01 (um) licitante;

4.6 Apds o credenciamento, serd declarada a abertura da sessdo e ndo mais serdo admitidos
novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes.

4.7 A falsidade da declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar
123/2006 caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do
engquadramento em outros crimes previstos em leis e das san¢des previstas neste Edital.

4.8 A ndo apresentacdo ou a incorrecdo insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedira a licitante de participar da fase de lances, de negociar precos, de
declarar a intencdo de interpor recurso, enfim, de representar a licitante durante a sessdo
publica do Pregao.

4.8.1. Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na
proposta escrita, para efeito de ordenagdo das propostas e apuragdao do menor prego.

4.9. Os documentos de credenciamento serdo conferidos pelo Pregoeiro, a cada Sessdo
Publica realizada.

4.10. Na hipdtese de substituicdo da pessoa inicialmente credenciada, o novo
credenciamento devera obedecer as regras do item 4.1 deste Edital.

4.11. As informacgdes contidas nas declara¢cdes apresentadas terdo presuncdo relativa de
veracidade, podendo ser contestadas por qualquer interessado, o qual tera o 6nus de
comprovar suas alegagoes.

4.12. O (a) Pregoeiro(a) podera, a qualquer momento, requerer a documentacdo que entender
necessaria a comprovacgao das informacdes declaradas.

4.13. O licitante que se retirar antes do término da sessdao considerar-se-a que tenha
renunciado ao direito de oferecer lances e recorrer dos atos do(a) Pregoeiro(a).
5. SESSAO PUBLICA DO PREGAO

5.1 Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, ndo serd mais permitida a participacdo de outros licitantes, prosseguindo o
Pregoeiro com o recebimento dos envelopes contendo a proposta de precos e os documentos
de habilitacdo, correspondentes a este Pregao.

5.2 ENTREGA DOS ENVELOPES

5.2.1 Os licitantes deverdo apresentar toda a documentacdo de habilitacdo e proposta de
precos no dia, hora e local citados no predmbulo deste Edital, em 02 (dois) envelopes
lacrados e rubricados no fecho, em cuja parte externa, além da razdo social, esteja escrito:

ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N2 02 - DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO | |DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO

MARANHAO MARANHAO
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PREGAO PRESENCIAL N2 002/2016 PREGAO PRESENCIAL N2 002/2016
Data e hora da abertura. Data e hora da abertura.
Razdo Social e CNPJ. Razdo Social e CNPJ.
Endereco completo do licitante. Endereco completo do licitante.

5.2.2 N3o sera admitida a entrega de apenas um envelope.
6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 O envelope N° 01 devera conter, em 01 (uma) via, proposta datilografada ou impressa por
gualquer meio usual, em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
datada, assinada na ultima folha e rubricada nas demais, com o seguinte contetdo:

a) Numero do Pregdo, razdo social do proponente, nimero do CNPJ/MF, endereco
completo, telefone e endereco eletronico (e-mail), este ultimo se houver, para contato.

b) Especificacdes claras e detalhadas dos servicos, de acordo com as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia - ANEXO | deste Edital;

c) Valor unitario e valor total do lote, conforme especificacdes descritas no ANEXO I, em
reais, em algarismos, e valor global da proposta, inclusas todas as despesas que resultem
no custo, tais como impostos, taxas, transportes, materiais utilizados, encargos fiscais e
todos os Onus diretos e quaisquer outras despesas que incidirem na execuc¢do dos
servicos. Os precos serdao considerados como liquidos, ndo cabendo nenhum acréscimo.

c.1) O valor ndo podera ser superior aos valores constantes da PLANILHA DE PRECOS do
Termo de Referéncia — Anexo | deste edital;

d) Prazo de validade da PROPOSTA, ndo inferior a 90 (noventa) dias a contar da data da
sua apresentacdo, ou seja, da data da Sessdo Publica designada no predmbulo deste
Edital;

d.1) A auséncia de indicacdo do prazo de validade da Proposta de Precos podera ser
sanada pelo seu representante.

e) Dados da empresa LICITANTE tais como: banco, agéncia, nimero da conta-corrente e
praca de pagamento, facultada a apresentacdo destas informa¢des quando da
contratacao.

f) Nome completo do responsavel pela assinatura do contrato, numeros do CPF e
Carteira de Identidade.

g) Declarar que, caso seja vencedora da licitacdo, dispde ou instalara escritério de
representacao na cidade de S3o Luis-MA, dotado de infraestrutura técnica adequada
necessarias e suficientes para a prestacdo dos servigos contratados a ser comprovado no
prazo maximo de 30 (trinta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

6.2 Uma vez aberta a PROPOSTA, ndo serdo admitidas retificacbes de precos ou alteracdes nas
condicOes estipuladas, nem tampouco PROPOSTA com mais de uma cotacdo, conforme
previsto neste Edital.
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6.3 Decorrido o prazo de validade da PROPOSTA sem convocacdo para a contratacao, ficam os
LICITANTES liberados dos compromissos assumidos, cabendo no caso, negociacdo com a
DPE/MA para manter o prego proposto.

6.4 A DPE/MA podera solicitar ao LICITANTE a prorrogacdo do prazo de validade da PROPOSTA
por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitagdo quanto a aceitacdo serao formuladas
por escrito, sendo facultado ao LICITANTE recusar ou aceitar o pedido; entretanto, no caso de
concordancia, a PROPOSTA ndo podera ser modificada.

6.5 Verificando-se discordancia entre os precos unitdrio e total por lote, prevalecerd o
primeiro, sendo corrigido o pre¢o total do lote; ocorrendo divergéncia entre valores
numéricos e os por extenso, prevalecerdao os ultimos. Se o LICITANTE nao aceitar a corre¢ao
de tais erros, sua PROPOSTA serd rejeitada.

6.6 Apos a apresentacdo da proposta ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fatos supervenientes e aceitos pelo Pregoeiro, sendo responsavel pela
fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase
da licitacao.

6.7 O licitante que ndo mantiver sua Proposta ficara sujeito as penalidades estabelecidas no
item 17 deste Edital.

6.8 Na hipdtese do processo licitatério vir a ser interrompido em razio de Recurso
Administrativo, o prazo de validade da Proposta de Precgos fica automaticamente prorrogado
por igual nimero de dias em que estiver suspenso.

6.9 A DPE/MA podera, caso julgue necessério, solicitar maiores esclarecimentos sobre a
composi¢ao dos precos propostos.

7. DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

7.1 No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca dos licitantes e demais pessoas
presentes no ato publico, o(a) PREGOEIRO(A), dara inicio aos trabalhos do PREGAO com a
abertura e andlise do credenciamento dos participantes e, em seguida o recebimento dos
Envelopes, N2. 01 — PROPOSTA e Envelope N2. 02 - DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO.

7.2 Ap6s o credenciamento a PREGOEIRA declarard o numero de licitantes participantes do
certame e em seguida fara o recebimento dos Envelopes de N2 01 — PROPOSTA e Envelope N2
02 - DOCUMENTOS D E HABILITACAO.

7.3 Apds o encerramento do Credenciamento o(a) PREGOEIRO(A) dara inicio a abertura dos
Envelopes N2 01 - PROPOSTAS, seguindo o procedimento abaixo declinado:

7.3.1 Os precos propostos serdao lidos em voz alta, sendo as Propostas rubricadas pela
PREGOEIRA, pela Equipe de Apoio e pelos Licitantes.

7.3.2 Em seguida as PROPOSTAS serdo examinadas e julgadas adequadas pelo(a)
PREGOEIRO(A) e sua Equipe de Apoio, sendo selecionadas para a fase de lances, as
PROPOSTAS que atenderem as exigéncias do Edital, observado o critério de Julgamento da
PROPOSTA definido neste Edital.

8. DA CLASSIFICAGAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 Apds o ordenamento das propostas na ordem crescente de preco e a verificagdo sumaria
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de sua conformidade, serdo selecionados para a fase de lances os licitantes que tenham
apresentado propostas em valores superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de
menor preco por lote.

8.2 Quando ndo forem identificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas
condicOes definidas no item anterior, o Pregoeiro classificard as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de 03 (trés), colocadas em ordem decrescente, quaisquer que
sejam os valores ofertados nas propostas escritas conforme o disposto no artigo 49, inciso IX,
da Lei Federal n2 10.520/2002.

8.3 A(o) Pregoeira(o) convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta de maior preco e os
demais, em ordem decrescente de valor. O representante do licitante podera requerer tempo,
para analisar seus custos ou para consultar terceiros.

8.4 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a),
implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutenc¢do do ultimo preco
por ele ofertado, para efeito de ordenacgao das propostas.

8.4.1 Ndo poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes deste Edital.

8.5 O(A) Pregoeiro(a) poderd, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem
como o valor ou percentual minimo para o aumento dos lances, mediante prévia
comunicagao as Licitantes.

8.6 Caso haja empate entre duas ou mais propostas de precos a classificacdo serd feita por
sorteio.

8.7 Encerrados os lances, as propostas de microempresa e de empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa até 5% acima do menor prego serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada, art. 44,§22 LC 123/2006.

8.8 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que serd
adjudicado em seu favor o objeto licitado.

8.9 Aplica-se o disposto no item anterior, somente no caso da proposta inicialmente mais bem
classificada ndo ter sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.10 O(A) Pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade quanto ao objeto e valor apresentados
pela primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus Anexos, decidindo
motivadamente a respeito.

8.11 Sendo aceitdvel a oferta, serd verificado o atendimento pelo proponente de todas as
exigéncias editalicias. Caso contrdrio o (a) Pregoeiro(a) examinara as ofertas subsequentes, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a todas as exigéncias
constantes deste Edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor nessa fase.

8.12 O(A) Pregoeiro(a) poderd negociar diretamente com a licitante detentora da proposta de
menor preco, no sentido de que seja obtido o melhor preco.

8.13 Aceita a proposta de menor preco, sera aberto o envelope Documentagdo, contendo os
documentos de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para a verificacdo de suas
condicOes habilitatodrias.
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8.14 Caso tenha ocorrido lance/negociagdo, o licitante proclamado vencedor obriga-se a
apresentar e protocolar na Comissao Permanente de Licitagao-CPL, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, contado da lavratura da ata da sessdo, a nova Proposta com os
valores respectivos adequados ao(s) lance(s) final e vencedor(es).

8.14.1 Considerada a nova proposta regular, quanto ao valor e demais exigéncias
do Edital, o objeto desta licitagao sera adjudicado a empresa declarada vencedora.

8.14.2. A n3do apresentacao da nova proposta no prazo determinado neste item 8.14 e
ainda na hipdtese da inadequac¢do da nova proposta implicard na desclassificagdo do licitante
e decadéncia do direito a contratagao, cabendo ao Pregoeiro, sem prejuizo das sangdes legais
cabiveis, convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagdao dos lances.

8.15 O (A) pregoeiro(a), podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessdrias a analise
das propostas e da documentacdo, devendo os licitantes atender as solicitagcdes no prazo por
ele estipulado, contado do recebimento da convocagao.

8.16. Serdo desclassificadas aquelas propostas que:
8.16.1. Nao atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos;

8.16.2. Forem omissas ou as que apresentem irregularidades ou falhas capazes de dificultar o
julgamento;

8.16.3. Que contenham precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles
gue ndo venham a ter demonstrado sua viabilidade por meio de documentacdo que
comprove que os custos sdo coerentes com os praticados no mercado.

8.16.4. Apresentarem preco, superior ao limite estabelecido, tendo-se como limite
estabelecido o valor constante do Termo de Referéncia (Anexo |) deste Edital.

8.17. Caso entenda que o preco € inexequivel o(a) Pregoeiro(a) devera, antes de
desclassificar a oferta, estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade
de seu preco, sendo admitidos os seguintes critérios:

a) planilha de custos elaborada pelo préprio licitante sujeita a exame pela Administracao;
b) contrato, ainda que em execugdo, com precos semelhantes.

8.18 O licitante que ofertar preco considerado inexequivel pelo(a) Pregoeiro(a) e que
ndo demonstre posteriormente sua exequibilidade se sujeita as penalidades administrativas
pela ndo manutencdo da proposta.

8.19. Confirmada a inexiquibilidade a pregoeira(o) podera convocar os licitantes
remanescentes na ordem de classificacdo.

8.20. Quando todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados, a Comissdo poderd
conceder o prazo de até 3 (trés) dias Uteis para a apresentacdao de novos envelopes, nos
termos do art. 48, § 32, da Lei n2 8.666/1993.

8.21. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro, pelos componentes da Equipe
de Apoio e pelos representantes presentes.
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9. HABILITAGAO DOS LICITANTES

9.1 Os documentos apresentados nesta licitacdo deverao:

a) estar em nome do licitante, com um Unico nimero de CNPJ;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor;

c) serem apresentados em original, preferencialmente na ordem disposta no Edital, em
publicacdo da imprensa oficial ou em cdpia autenticada por cartério, ou por membro da
Comissdo de Licitagdo, neste caso com antecedéncia minima de 12h em relagdo a Sessao
Publica e somente mediante a apresentacdo do original.

c.1) Somente serdo aceitas copias legiveis.

c.2) N3o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

9.1.1 Quando se tratar de certidGes venciveis em que a validade ndo esteja expressa, serao
considerados validos os documentos expedidos nos ultimos 120 (cento e vinte) dias.

9.1.2 Para participar da presente licitacdo a empresa devera apresentar toda a documentagao
comprobatdria da necessaria qualificacdo no que se refere a:

a) habilitacdo juridica;

b) regularidade fiscal;

c) qualificagdo técnica;

d) qualificacdo econdémica e financeira;

e) cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal.

9.1.3 A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentacgao:

9.1.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.3.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, no qual devera estar contemplado, dentre os
objetivos sociais, a execucdo de atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto da
licitacao;

9.1.3.3 Inscricdo do ato constitutivo no drgdao competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

9.1.3.4 Decreto de autorizacdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais.

9.1.4 A REGULARIDADE FISCAL sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

9.1.4.1 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.1.4.2 Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, do domicilio ou sede do licitante e
regularidade com a Seguridade Social - INSS, através de Certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
conforme Portaria conjunta RFB/PGNF n2 1.751/2014;
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9.1.4.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede da
licitante, mediante a Certidao Negativa de Débitos (CND) inclusive a Divida Ativa, expedida
pela Secretaria da Fazenda do Estado;

9.1.4.4 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante,
mediante a:

e Certidao Negativa de Débitos Fiscais (ISSQN);
e Certidao Negativa de Débitos na Divida Ativa;
e Licenciamento para Localiza¢cdo e Funcionamento (Alvara).

9.1.4.5 Prova de situagao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
através da apresentacdao do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, emitida pela Caixa
EconGmica Federal;

9.1.4.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO,
mediante a apresentacdo da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.4.6.1. Quando o contrato for executado por filial da empresa, o licitante devera comprovar
a regularidade fiscal e trabalhista da matriz e da filial.

9.1.4.7 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovagdao de regularidade fiscal relacionadas no
subitem 9.1.4, mesmo que esta apresente alguma restrigao, assegurado, todavia, o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, a contar do momento que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério do(a) Pregoeiro(a), para reapresentacao
da documentagdo devidamente regularizada.

9.1.4.8 A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item 9.1.4.7,
implicard em decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da sanc¢do prevista no
art. 81 e seguintes, da Lei n? 8666/1993. Neste caso, sera facultado a Administracdo convocar
as licitantes remanescentes, ocasido em que serd assegurado o exercicio do direito de
preferéncia as demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujas Propostas
estiverem no intervalo de empate previsto no item 8.7 ou revogar a licitacdo.

9.1.4.9 Os licitantes que apresentarem habilitacdo parcial valida no SICAF ou em Certificado
de Registro Cadastral - CRC, expedido por érgdo da Administracdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal poderdo deixar de apresentar os documentos por eles abrangidos, obrigando-se o
licitante a apresentar o referido Certificado e ainda a Declaragdao da Inexisténcia de Fato
Impeditivo da sua habilitagdo, conforme modelo do Anexo V deste Edital.

9.1.5 A QUALIFICAGAO TECNICA sera comprovada através da apresentagdo de:

9.1.5.1 Atestado de capacidade técnico da empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, onde comprove que a licitante tenha prestado ou esteja prestando,
a contento, servicos compativeis e pertinentes, com o objeto descrito no Anexo | deste Edital
(Termo de Referéncia).

9.1.5.2 O atestado de capacidade técnico-operacional referido no item anterior, devera conter
os seguintes elementos:
a) nome do orgdo ou empresa responsavel pela emissdo do atestado, com o
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CNPJ/CGC, inscricdo estadual, endereco completo, o periodo de execucdo dos servicos e o
numero do contrato;

b) manifestacdo acerca do conteludo e da qualidade dos servicos prestados,
atestando que os servicos foram cumpridos satisfatoriamente e que ndo consta dos arquivos
da contratante nenhum registro desabonador de aspectos comerciais ou técnicos da
contratada;

c) identificacdo do responsavel pela emissdo do atestado, com nome, funcdo e
telefone para solicitacdo de informacgdesadicionais.

9.1.5.3 Caso o(s) Atestado(s) seja(m) expedido por pessoa juridica de direito privado devera
ser apresentado com firma reconhecida em cartdrio.

9.1.6 A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA serd comprovada mediante apresentacdo
dos seguintes documentos:

9.1.6.1 Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,
que comprovem Capital Social no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado para
esta Licitacgao;

a.) As empresas constituidas apdés o encerramento do Ultimo exercicio social, em
substituicdo ao Balango Patrimonial e as Demonstracdes Contdbeis, deverdo apresentar o
Balango de Abertura;

b.) As empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e
Contribui¢des devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, instituido pela Lei Complementar n2. 123, de 14/12/06, poderdo apresentar, em
substituicdo ao Balanco Patrimonial, o Ato Constitutivo ou o Contrato Social da Empresa
atualizado e registrado na forma da lei, com condicdo de comprovacao do Capital Social
exigido na Licita¢do, desde que a comprovacao do seu ingresso no Simples Nacional conste dos
Documentos de Habilitagao;

c.) O Balango Patrimonial e as Demonstragées Contdbeis deverdo estar assinados por
contador devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

9.1.6.2 Certiddao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica.

9.1.7 Outros Documentos:

9.1.7.1 Declaragao de Protecdo ao Trabalho do Menor, expressa do licitante assinada pelo
seu representante legal informando que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregados
com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e qualquer
empregado menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, nos termos da Constituicdo Federal de 1988.

10. JULGAMENTO DA HABILITACAO

10.1 A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentos de Habilitacdo”, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste edital
ou com irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo da aplicacdo de sancdes, ressalvada a
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hipdtese legal prevista no subitem 9.1.4.8.

10.2 Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovacdao da regularidade
fiscal observard a disciplina estabelecida nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123, de

14/12/06.

10.3 Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, serd assinada pelo(a) Pregoeiro(a) e os licitantes presentes.

10.4 Se ndo houver tempo suficiente para a abertura e julgamento dos envelopes “Proposta de
precos” e “Documentos de habilitacdo” em uma Unica sessdo, ou, ainda, se surgirem
duvidas que ndao possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e
a sessdo serd suspensa, tendo continuidade em nova sessao, para a qual serdo intimados os
licitantes.

10.5 O(A) Pregoeiro(a) se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver duivida e julgar necessario.

10.6 Os envelopes contendo a documentacdo ficardo em posse do (a) Pregoeiro (a) de
modo a garantir a execugao contratual.

11. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS

11.1 Qualquer pessoa fisica ou juridica, podera impugnar ou solicitar esclarecimentos quanto
aos termos do presente Edital, desde que protocole o pedido até 02 (dois) dias uteis contados
da data que anteceder o recebimento das propostas.

11.1.1. O prazo para impugnacao do Edital, contado da publicacdo, é decadencial.

11.2. A impugnacao devera ser dirigida o(a) Pregoeiro(a) e protocolizada na Sala da Comissao

Permanente de Licitacdo da DPE, nos dias e horarios de expediente, sob pena de nao

conhecimento da impugnacao.

11.3. Caberd o(a) Pregoeiro(a) responder, em 02 (dois) dias uteis a impugnacdao formulada,

podendo, se for o caso, auxiliar-se do apoio da area requisitante, responsavel pela

elabora¢dao do Termo de Referéncia.

11.3.1. Se a resposta a impugnacdo ndo ocorrer no prazo estabelecido no subitem 11.3 sera

designada nova data para a sessdo de abertura do certame, com divulgacdo pelo mesmo

instrumento em que se deu aquela do texto original.

11.4. Havendo qualquer modificacdo no Edital decorrente de acolhimento de impugnacdo ou
ndo, que afete substancialmente a formulacdo das Propostas a sessdo de abertura do certame
serd suspensa e designada nova data, fixada em prazo igual ao inicialmente estabelecido, com
divulgacdo pelo mesmo instrumento em que se deu aquela do texto original.

11.5. As eventuais alteracdes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas
somente aos adquirentes que procederem de acordo com o item 18.10 deste Edital.

11.6. A entrega da Proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
Edital, implicard na plena aceitagdo, por parte dos interessados, das condi¢cbes nele
estabelecidas.

11.7. Os pedidos de Informacdes ou Esclarecimentos relativos ao Edital deverdao ser
protocolados na Comissdo Permanente de Licitacdo, no horario de expediente, ou enviados
através do Fax n? (98) 3231-0958 (Gabinete do Defensor Geral) ou pelo e-mail
cpldpe@dpe.ma.gov.br, sob pena de ndo conhecimento.

11.8 Declarado o vencedor, os licitantes presentes e credenciados poderdo se manifestar de
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forma imediata, expressa e motivadamente, quanto ao interesse de recorrer da decisdao do
(a) Pregoeiro (a), sob pena de decadéncia deste direito.

11.8.1. Havendo manifestacdo da intencdo de Recurso, sera registrado na Ata da sessdo o
motivo e as razdes, podendo o (a) Pregoeiro (a), apds a manifestacdo, reconsiderar desde logo
sua decisdo, hipdtese que anulard os atos ilegais praticados e os subsequentes dele
decorrentes.

11.8.2. Mantida a decisdo do (a) Pregoeiro (a), sera concedido aos recorrentes o prazo de 03
(trés) dias Uteis para a apresentacdo dos memoriais ficando, desde logo, os demais licitantes
intimados para apresentar suas contrarrazdes, em igual numero de dias, a contar do término
do prazo do recorrente, sendo ainda assegurada aos recorrentes, vista imediata dos autos.
11.8.3. Recebido o Recurso, o (a) Pregoeiro (a), ndo reconsiderando sua decisdo, o
encaminhara devidamente informado, a consideracdo do Defensor Geral que proferira
decisdo.

11.8.4. Apods decisdo do Recurso, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante
vencedor e homologara a licitacdo, encaminhando os autos para a contratacao.

11.8.5. O acolhimento de Recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento, tendo o mesmo efeito suspensivo.

11.8.6. O(a) Pregoeiro(a) ndo conhecera recurso apresentado fora do prazo legal assim como
aquele subscrito por pessoa ndo credenciada ou nao identificada no processo para
responder pelo Recorrente.

11.8.7. Nao havendo manifestacao da intencdo de recorrer, o (a) Pregoeiro (a) procedera a
adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor.

11.8.8. Caracteriza-se a renuncia do direito em recorrer, quando o licitante presente e
credenciado expressamente declina do direito, se consultado se mantém silente; se estd
ausente a sessdo e nao indica representante na fase de credenciamento da sessao.

12. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1 Ndo havendo a manifestacdo de recurso, o(a) Pregoeiro(a) adjudicard o objeto da
licitacdo a proponente vencedora, para posterior homologacdo do resultado pela autoridade
superior.

12.2 Ocorrendo a manifestacdo da interposicdo de recurso, apdés o julgamento, a
autoridade superior adjudicara o objeto licitado a proponente vencedora, homologando em
seguida o procedimento licitatério.

12.3 Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, e caso persista o interesse da DPE/MA, esta poderd solicitar ao
licitante, prorrogacdo da validade de sua proposta.

13. CONTRATACAO

13.1 Constam das cldusulas da Minuta do Contrato, ANEXO VII deste Edital as condicGes e os
demais elementos necessdrios a execucdo do seu objeto, tais como: valor, prazos,
condicdes de pagamento, condi¢cdes de recebimento, fiscalizacdo, responsabilidades das
partes, sanc¢des e tudo o mais relacionado com o objeto da contratacao.
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13.2 A contratacado fica condicionada a consulta prévia ao Cadastro Estadual de Inadimplentes
- CEl, consoante determina o art. 62 da Lei Estadual n? 6.690/1996.

14. DA REVOGAGCAO OU ANULAGCAO DA LICITAGAO

14.1 A Defensoria Publica do Estado se reserva ao direito de, com base no art. 49 da Lei
8666/93, revogar esta licitacdo por razbes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado e, anuld-la se constatada insanavel ilegalidade,
em ambos os casos baseado em Parecer escrito e devidamente fundamentado, assegurando
o contraditério e a ampla defesa, nos prazos estabelecidos nos referidos atos.

14.2 N3o caberd qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de nulidade do processo
licitatdrio, ressalvada a hipdtese prevista no art. 59 da lei 8666/93.

14.3 A Autoridade Superior podera ainda declarar extinto o processo licitatério quando
exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por
fato superveniente, assegurando-se aos interessados o contraditério e a ampla defesa.

15. DO PRAZO, LOCAL E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS

15.1 A forma de entrega dos materiais decorrentes desta contratacdo pela licitante
vencedora, sdo as constantes do Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.

16. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, apds a entrega dos servicos a
CONTRATADA, em até 10 (dez) dias da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que
devidamente atestada - a qual conterda seu endereco, seu CNPJ, o nimero da Nota de
Empenho, os nimeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da empresa, a descricao
clara do objeto do contrato, por intermédio de Ordem Bancdria e de acordo com as condicdes
constantes na proposta da empresa e aceitas pela DPE/MA, devendo o Contratado, na
oportunidade, estar cadastrado no SIAGEM.

17. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Os licitantes e Contratado(s), estdo sujeitos as sansdes e penalidades previstas nos,
artigos 81 a 88 da Lei n? 8.666/93 e artigo 72 da Lei n2 10.520/02.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1 As empresas interessadas em contratar com o Estado do Maranhao, deverao ter em seus
guadros, empregados egressos do sistema prisional, conforme dispde a Lei Estadual n®
10.182/2014, publicada no Diario Oficial do Estado do Maranhdo em 22 de dezembro de 2014.

18.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
da DPE/MA.

18.3 O(a) Pregoeiro(a) ou a Autoridade Superior, no interesse da Administracdo, podera relevar
omissdes puramente formais, desde que ndo comprometam a proposta, a legislacdo vigente e
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a lisura desta Licitagdo, reservando-se o direito de promover diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, em qualquer fase da licitacao,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessao publica.

18.4 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

18.5 Em caso de discrepancia entre os anexos e o Edital prevalecera a redacao deste.

18.6 As decisdoes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado do Maranhao.

18.7 Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicac¢do do(a) Pregoeiro(a) em contrario.

18.8 Os casos omissos serao decididos pelo(a) Pregoeiro(a), com base na Lei n2 10.520, de
17 de julho de 2002 e subsidiariamente 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais normas
pertinentes.

18.9 As eventuais alteragBes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas
somente aos adquirentes que procederem de acordo com o item seguinte.

18.10 Ao adquirir cépia do Edital, o interessado deverd cadastrar o nome da empresa, n2
CNPJ, endereco em que receberd notificacdo, fone, fax e celular se houver nome de
responsavel da empresa, e ainda comunicar qualquer mudanca posterior, sob pena de
reputar-se valida a notificagdo encaminhada ao enderecgo fornecido.

18.11 Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da
Comarca de Sao Luis-MA, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.12 S3o partes integrantes deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia (Anexo IA-Especificagbes e quantidade do objeto; Anexo IB- Modelo da
Ordem de Fornecimento)

ANEXO Il - Modelo de Carta Credencial

ANEXO Il — Declaracdo de Enquadramento como ME ou EPP

ANEXO IV —Declaragao de pleno Conhecimento e Atendimento as exigéncias de habilitagao
ANEXO V - Modelo de Declaracao de Fato Impeditivo da Habilitacdo

ANEXO VI — Modelo de Declaragdo de Cumprimento do Inciso XXXIIl do art. 72, CF/88

ANEXO VIl - Minuta Contrato.

Sdo Luis (MA), 08 de marco de 2016.

Hilton Rafael Carvalho Costa
Presidente em exercicio CPL DPE-MA
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PREGAO PRESENCIAL N2 003/2016 — DPE
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO

O presente termo de referéncia destina-se a contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de material grafico de impresséo digital de: Folders diversos, Convites diversos,
Caneta esferografica, Cartdes de visita, Cartes de natal, Panfletos, Bloco de anotagdes,
Relatério de gestdo, Cartilhas, Certificados diversos, Capas de processos, Banners diversos,
Camisas em malha, que deverdo entregue conforme de manda no periodo de vigéncia
contratual.

1.1 ESCOPO DOS MATERIAS

A empresa devera fornecer amostras de cores, os fotolitos, impressdes conforme
quantidades estimadas e caracteristicas constantes no Anexo I, por todo o periodo de vigéncia
do contrato, devendo ser considerados o0s seguintes volumes e qualidades, meramente
estimativos para fins de apresentacdo de proposta. O fornecimento de tais materiais, em
regra, se dara de forma diluida no curso da relacdo contratual.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
2.2. Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 Os materiais graficos demandados serdo encaminhados por esta DPE/MA nos formatos
PNG, PDF, WORD, EXCEL e/ou JPEG/BITMAP, devendo a contratada formata-los e fecha-los
de acordo com os padrdes de configuracdo e impressdo, apos formatacdo devolvé-los a esta
DPE/MA para aprovacdo em PDF. A arte final devera ser disponibilizada para Defensoria
Publica, nas novas configuraces Page Maker, In — Designer, Corel Draw, Photoshop, llustrator,
Word, Power Point, Quark x Press, PDF, conforme solicitacéo.

3.2. A CONTRATADA devera fornecer os materiais graficos conforme a demanda, validacéo e
aprovacao desta DPE/MA, quantificados e especificados no Anexo | do presente Termo.

4. PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO

4.1. A vigéncia do presente contrato terd inicio na data de sua assinatura e findar-se-a em
31/12/2016, ou com a entrega total do objeto licitado.

5. DAFISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

5.1. Os materiais, serdo acompanhados e fiscalizados por servidor devidamente designado pelo
Contratante, cabera a esse fiscal, resolver as situagdes que surgiram no decorrer da execucgéo
Contratual, registrando todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do Contrato,
determinando o que for necessario e regularizando as falhas que possam acontecer ou,
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comunicar aos seus superiores quando a providéncia ultrapassar os limites de sua competéncia,
conforme o disposto no Art. 67, da Lei n° 8.666/93.

5.2. A Contratada designara de maneira formal um representante para responder perante o
Contratante pela execucdo do Contrato.

5.3.0 fiscal devera atestar a Nota Fiscal/Fatura, quando comprovada de forma correta o
fornecimento dos materiais, onde viabiliza o pagamento.

6. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS

6.1. Os materiais deverdo ser entregues em até 05 (cinco) dias a contar do recebimento da
Ordem de Fornecimento, ap6s aprovadas.

6.2. A CONTRATADA deverd manter um escritério de representacdo em Sao Luis/MA para
tratativas da execugdo dos servigos e ocorréncias contratuais com o0 CONTRATANTE. Caso
ndo o tenha, devera se comprometer a instalad-lo no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da
data da assinatura do Contrato.

6.3. Os prazos maximos para apresentacdo das amostras do material grafico ao
CONTRATANTE deverdo seguir as determinacOes abaixo, a fim de garantir a qualidade do
objeto e a correcdo das informacdes:

6.3.1 - 48 (quarenta e oito) horas para banners, certificados diversos, capas de processo,
contadas a partir da entrega do contetido, devidamente aprovado pela CONTRATANTE.

6.3.2 - 72 (setenta e duas) horas para Folders, Convites, Cartbes de Visita, Cartdes de
Aniversario, Panfletos, canetas esferograficas e bloco de anotacfes apds devidamente aprovada
pelo CONTRATANTE.

6.3.3 — 5 (cinco) dias para relatorio de gestéo, cartilhas, e camisas em malha.

6.3.4. Apbés a entrega dos materiais pela CONTRATADA no prazo solicitado, a
CONTRATANTE tera 24 (vinte e quatro) horas para aprovar as camisas e 72 (setenta e duas)
horas para aprovar os demais materiais.

6.5 Caso ndo esteja em conformidade, a CONTRATADA tera 24 (vinte e quatro) horas para
entrega de nova aprovacdo das camisas e 48 (quarenta e oito) horas para entrega da aprovagéo
dos demais materiais, de acordo com alteracbes que se fizerem necessarias pela
CONTRATANTE.

6.6. A CONTRATADA deveréa apresentar amostras graficas do produto para aprovagdo, quantas
vezes forem solicitadas pela CONTARTANTE até a aceitacdo dos materiais.

6.7. O dia e o horéario para entrega devera ser agendado com antecedéncia junto a Divisdo de
Material e Patriménio desta DPE/MA, seguindo o prazo instruido neste Termo de Referéncia.

Local para entrega: Sede da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo — DPE/MA,
localizada a Rua da Estrela n® 421, Projeto Reviver — Praia Grande, Sdo Luis — MA

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Cabe a CONTRATADA providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas
com materiais, insumos, mao de obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas,
encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita execucdo do contrato.

Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200 16
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.DPE-MA.ma.gov.br
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranhao



Folha n°

I" > “I Proc. n° 0124 /16
roc. n
w’w Rubrica
(!
Mat.2145084

DEFENSORIA PUBLICA 2145084
do Estado do Maranhdo Setor _CPL

7.2. Fornecer o material, em conformidade com o quantitativo e as especificacdes constantes do
Anexo | do presente Termo de Referéncia e da sua proposta comercial, conforme for
demandado.

7.2. Apresentar provas gréaficas do produto para aprovacdo, quantas vezes forem solicitadas
pela Supervisdo Administrativa/SUPAD da DPE/MA. Apos a aprovacdo, cabera a mesma a
entrega do material no prazo referenciado no item 6.1, deste termo de referéncia.

7.3. Disponibilizar arte final para CONTRATANTE nas configuracfes que forem solicitadas,
seja, Page Maker, In — Designer, Corel Draw, Photoshop, Illustrator, Word, Power Point, Quark
X Press.

7.4. Entregar o material no local indicado pela DPE/MA, na Supervisdo
Administrativa/SUPAD, nas datas previamente marcadas, quantidades e especificagdes
solicitadas, obedecendo ao constante na Ordem de Fornecimento;

7.5. Providenciar a embalagem dos produtos em caixas de papeldo, com a espessura adequada
ao tipo e peso do material, a fim de evitar avarias ou deteriora¢fes durante o transporte até seu
destino final. A embalagem deveré resistir ao manuseio, ainda que sob condi¢des adversas; a
exposicdo a extremas temperaturas; maresia e chuva durante seu transporte e armazenamento
ao relento.

7.6. Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, em caso de
incorrecdo no material final, constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA.

7.7. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela
CONTRATANTE para a execugdo do Contrato.

7.8. Informar imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, algum tipo de problema nos
arquivos eletrénicos que possa vir a comprometer fornecimento do material, caso contrario
implicara na presuncdo de que os arquivos eletrdnicos encontram-se em perfeitas condicdes,
iniciando, portanto a contagem do prazo para a produgéo, acabamento, embalagem e entrega.

7.9. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, o objeto do contrato, ou ainda subcontratar
qualquer das prestacbes a que estd obrigado, sem a prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE.

7.10. Manter inalterados os pre¢os e condi¢fes propostos;

7.11. Informar por escrito o preposto da empresa junto 8 CONTRATANTE, indicando nome
completo, endereco, telefones, e-mail e outros dados que facilitem o contato imediato.

7.12. Manter atualizado o seu cadastro e condi¢des legais durante toda a execucdo do contrato,
sob pena de rescisdo contratual,

7.13. Cumprir a Ordem de fornecimento primando pela qualidade da execucdo do contrato,
conforme Anexo Il do termo de referéncia.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Exercer a fiscalizagdo do objeto contratado, na forma prevista na Lei n® 8.666/93,;

8.2. Proporcionar condi¢des para que a Contratada cumpra suas obrigac6es dentro dos prazos e
condigdes estabelecidas no termo de contrato;

8.3. Efetuar o pagamento nas condicgdes e prazos estabelecidos no contrato a ser celebrado em
decorréncia deste Termo de Referéncia;
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8.4. Emitir Ordem de Fornecimento do material com tempo habil para que a CONTRATADA
cumpra o prazo de entrega do material,

8.5. Solicitar a CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom andamento do
fornecimento do material;

8.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais em desacordo com Ordem de fornecimento
emitida;

8.7. Exigir ressarcimento, quando houver desacordo com a Ordem de fornecimento do material
licitado;

8.8. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste Contrato, sob penalidades e quaisquer débitos de sua
responsabilidade;

8.9. Impossibilitar que outrem forneca o objeto deste Termo de Referéncia, no qual se obrigou a
contratada;

8.10. Solicitar aditivo, caso seja necessario, na forma prevista na Lei n°® 8.666/93,;

8.11. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do Contrato, em
especial, aplicacdo de sancdes, alteracdes e repactuacGes do mesmo;

8.12. Aplicar as san¢Bes administrativas, quando se fizerem necessérias.

8.13. Rescindir contrato, em situaces que houver a necessidade, nos termos dos artigos 77 a 80
da Lei n 8.666/93.

9. RESPONSABILIDADE TECNICA

9.1. Os proponentes deverdo apresentar atestado de capacidade técnica firmado por 6rgdo
publico ou por empresa privada, comprovando haver, a licitante, realizado satisfatoriamente o
fornecimento iguais ou similares, de natureza pertinente e compativel com o objeto do presente
termo. A empresa devera apresentar toda a documentacdo necessaria exigida pela Defensoria
Publica do Estado do Maranhdo/DPE-MA para as devidas formalidades legais.

10. METODOLOGIA PARA ESTIMATIVA DE VALORES

10.1. A estimativa dos valores para 0 FORNECIMENTO DE MATERIAL GRAFICO, ora
apresentada, esta baseada em consulta a empresas atuantes no mercado local.

10.2. O valor estimado para fornecimento do material grafico solicitado é de R$ 147.983,65
(cento e quarenta sete mil novecentos e oitenta e trés reais e sessenta e cinco centavos).

11. CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

11.1. A CONTRATANTE podera executar o contrato parcialmente, no ambito das quantidades
e edicdes previstas, tendo em vista as demandas necessarias, consequentemente o pagamento
sera relativo aos materiais efetivamente entregues e solicitados mediante Ordem de
fornecimento emitida por essa Supervisdao Administrativa/DPE/MA,;

11.2. O pagamento serd feito mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, discriminativa,
liguidada em até 10 (dez) dias de sua apresentacdo, devidamente atestada por servidor
competente, conforme disposto no Art. 73, da Lei n° 8.666/93.
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11.3. A retencdo do pagamento sem prejuizo das sancGes cabiveis, s6 poderad ocorrer quando a
CONTRATADA, néo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades Contratadas;

12. PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO

O contrato sera executado no exercicio de 2016, a contar da Assinatura do Termo Contratual e
publicacdo do mesmo, com prazo de vigéncia até 31 de dezembro de 2016, conforme prevé Lei
8.666/93.

A contratada devera informar por escrito seu preposto junto a contratante, indicando o contato
telefénico e e-mail que viabilize garantir o pronto atendimento da prestacdo do servico durante
a vigéncia do contrato.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 — Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderdo ser esclarecidas pela Divisdo de
Material e Patrimbnio— DPE, através do telefone (98) 3231-5819 R256, de segunda a sexta-
feira, das 8:00 as 17:00hs; A DPE-MA, por intermédio da Supervisdo Administrativa, repassara
a CONTRATADA as informacdes necessarias quanto o fornecimento do material contratado;

13.2 — A DPE-MA podera alternar o fornecimento do material, atendendo aos critérios de
conveniéncia e oportunidade administrativa, observado o disposto legal.

13.3 — Qualquer comunicacdo da DPE-MA a empresa vencedora deverd merecer resposta
conclusiva e por escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar do seu
recebimento, submetendo-se, a empresa, as sancGes e penalidades cabiveis, caso tal
determinacdo ndo seja cumprida.

13.4 — Nao obstante a aceitacdo do objeto da licitacdo, a empresa ficara obrigada a garanti-los,
nos termos da legislacdo civil, penal e profissional, e das disposi¢cdes constantes deste termo de
referéncia o custo decorrente do material, assim como de quaisquer énus, taxas e emolumentos
que recaiam sobre o objeto da licitacdo, correrdo Unica e exclusivamente por conta, risco e
responsabilidade da empresa prestadora.

13.5 — A execucdo do objeto da licitacdo devera ser iniciada imediatamente apds publicacdo da
resenha do Contrato, mediante entendimento prévio com o Setor Fiscalizador da DPE-MA,
salvo determinacdo em contrario que serd comunicado a empresa vencedora do certame
licitatorio.

Aparecida Maria Brito Veiga. lara de Jesus Souza dos S. Furtado
Supervisao Administrativa Chefe da Divisdo de Material
DPE/MA e Patriménio
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ESPECIFICACAO E QUANTITATIVO ESTIMADO
. Valor
Item Descricédo dos Servicos Quantldade Unitario Valor Total
Estimada RS (R$)
Lote 01
Folders diversos, nas medidas 45 x 30 cm; Formato
01 aberto com 2 dobras; Papel couché com brilho 150 3.000

g, em policromia frente x verso; Impressdo de 10
(dez) modelos diferentes;

Convites diversos, convites nas medidas 15 x 21 cm,
02 em papel couché com brilho 230g, em policromia, 4.000
com envelope;

Caneta esferografica, em cor azul, modelo clik

03 personalizada, com a arte a ser encaminhada — 12 1.000
qualidade;
CartBes de visita, tamanho 6x9 cm, papel couché com

04 brilho 230g, impressdo em policromia 2.000

CartGes de natal, papel couché branco fosco 240g,
05 formato 10x 15 cm, impressdo em policromia, com a 200
arte aser encaminhada — 12 qualidade;

06 Panfletos Formato 150x210mm, papel couché brilho

115g, impresséo 4x4 cores; 1.500

07 Panfletos Formato 100x210mm, papel couché brilho

115¢, impressdo 4x4 cores; 1.500

Valor Estimado Lote 01

R$ 25.977,00

Lote 02

Bloco de anotacGes ¢/ logomarca, com 100 fls., no

formato fechado 15 x 21 cm, apergaminhado

01 75g/m?, com impresséo, acabamento refilado,
colado, diversos modelos. A capa do bloco serd em

policromia e as folhas serdo com marca d’agua

(conforme modelo a ser entregue);

1.000

Relatério de Gestdo: 100 paginas, A4, horizontal,
projeto gréafico (capa e miolo), banco de imagens,
02 diagramagcdo, impress&o, ilustracéo, formato fechado
310%x220mm, couché liso 150/m2 4x4 cores, dobra
(miolo), colado em pur, capa em formato
624x22mmem couché liso 230/m2 4x4 cores.

1.500

Cartilhas, nas medidas 21 x 31 cm, formato fechado,
com 50 paginas, capa couché liso 170g/m? em

03 policromia frente e verso, miolo em papel couché 4.000
liso 115g, em policromia, impresso de 05 (cinco)
modelos diferentes;

Valor Estimado Lote 02

R$ 86.195,00
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Lote 03
Certificados diversos, em papel couché branco fosco
01 240g, formato 15 x 21 cm, tinta escala 4x4 cores, 1.000
com a arte a ser encaminhada — 12 qualidade; '
Impressdo de 10 (dez) modelos diferentes;
Capas de processo F-4, impressdo 1 x 0, colorida em
02 papel supremo 250 gr. Acabamento: corte e dois 1.500
furos;
03 Banners diversos, formato 1,80 x 1,20 cm / 05
policromia;
Valor Estimado Lote 03 |R$ 7.811,65
Lote 04

Camisas em malha PV (65% poliéster e 33%
Viscose) na cor branca, gola redonda ou em V
01 personalizado com a Logomarca da Instituicdo em 1.000
04 (quatro) cores e com texto.
Tamanhos: P, M, G e GG

Valor Estimado Lote 04 | R$ 28.000,00

VALOR GLOBAL ESTIMADO R$: 147.983,65
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ORDEM DE FORNECIMENTO N°0..../2016 - SUPADM/DPE — MA

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhdo

ANEXO I-B

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0/2016/DPE/MA

Folha n°

Proc. n° 0124 /16
Rubrica

Mat.2145084
Setor _CPL

CONTRATANTE: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO, inscrita no CNPJ sob o n°.
00.820.295/0001-42, localizada a Rua da Estrela, n°® 421, Praia Grande, Centro — Sao Luis —

MA.

CONTRATADA: XXXXXXXXXXX.

OBJETO: FORNECIMENTO DE MATERIAL GRAFICO, constantes no Pregdo Presencial
n.% xx/2016, conforme especificacdes abaixo:

N° |Descrigéo do Produto Quant.|Lote xx [Item | V. Unit. |V.Total
(R$) |(R9)
VALOR TOTAL DA OF
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PREGAO PRESENCIAL N2 003/2016 — CPL-DPE
ANEXO I
MODELO CARTA CREDENCIAL
Através da presente, credenciamos o (a) Sr.
(@) eeeeeeeieeiii - , portador (a) da Cédula de Identidade n.2
.................... e CPFsobon.2 .....ccccccceiiiiiiiiiicceivieveeeeennnn, @ participar da licitagado instaurada

pela Defensoria Publica do Estado do Maranhdo — DPE-MA, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N2 /2016, supra-referenciada, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em
NOME d3 EMPIESA ..occceeeeiiiiiiiiieeeeee e e e e e e e eeecerrrrrrrreeeeeeeaaeeeeseeannnnees , conferindo-lhes,
poderes especiais para requerer, concordar, ofertar lances, interpor e desistir de Recursos,
assinar a Ata e demais atos decorrentes do procedimento, enfim praticar todos os
demais atos inerentes ao certame licitatério.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa,
em papel timbrado
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PREGAO PRESENCIAL N2 003/2016 — CPL-DPE

ANEXO Il
DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A MPreSA evvveeeciieeeeeciiee e eeeiree e , signatdria, inscrita no CNPJ sobo n.2 .........cccoveeiennnen. ,
sediada Na .....cocevveeeennns (endereco completo)................. , por intermédio de seu representante legal, o
SE (@) ceeeeeieeeeee e, , portador da Carteira de Identidade N2 ..........ccoccevveeeeicinnenn. SSP ........ e do
CPF n2 ................ DECLARA, para fins do disposto no subitem ............ do edital, do Pregao Presencial

ne...2016-DPE-MA, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob as penas da Lei, que esta empresa,
na presente data, é considerada:

() MICROEMPRESA, conforme inciso | do art. 32 da Lei Complementar n2 123, de 14/12/2006;

( JEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do art. 32 da Lei Complementar n2 123, de
14/12/2006.

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedagcbes constantes do § 42 do art. 32 da Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

........................... y e de ... de 2016.

(Assinatura do responsavel pela empresa)

Obs: Esta declaracdo deverd ser em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo (s) seu (s)
representante legal (is) devidamente habilitado e entregue no ato do credenciamento.

PREGAO PRESENCIAL N2 003/2016 -DPE
ANEXO IV - DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E ATENDIMENTO
AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

A
Comissao Permanente de Licitagdo — CPL
Ref.: PREGAO N2 003/2016 -DPE/MA

Prezados Senhores,

A EMPresSa .eevveeecccerreereee e, , signatadria, inscrita no CNPJ sob o n.2
............................ , sediada na ........... (endereco completo) ............, por seu representante
legal, declara, sob as penas da Lei, nos termos do artigo 49, inciso VI, da Lei Federal n.2
10.520/02, possuir todos os requisitos constantes do edital que a habilite a participar do
Pregdo Presencial n.? ...../2016 —DPE-MA.

Declara, outrossim, conhecer na integra o Edital e que se submete a todos os seus termos.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal com a devida identificacdo)
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PREGAO PRESENCIAL N2 003/2016 -DPE
ANEXO V

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS
IMPEDITIVOS DA HABILITACAO

A eMPresSa oo , signatdria, inscrita no CNPJ sob o n.?
............................... , sediada na ................ (enderego completo) .................., por seu
representante legal, declara, sob as penas da Lei, nos termos do artigo 32, § 2.9, da Lei
Federal n.2 8.666/93, que até a presente data nenhum fato ocorreu que a inabilite a
participar do Pregdo Presencial n.2 003/2016 — CPL/DPE, e que contra ela ndo existe nenhum
pedido de faléncia ou concordata.

Declara, outrossim, conhecer na integra o Edital e que se submete a todos os seus
termos.

PREGAO PRESENCIAL N2 003/2016 — CPL-DPE
ANEXO VI

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIIl DO ART. 72, CF/88

A empresa , signataria,inscrita no CNPJ sob o
n.e , sediada na (endereco completo), por seu
representante legal, declara, sob as penas da Lei, que ndo possui no seu quadro de pessoal,
menor de 18 (dezoito) anos em exercicio de atividade noturna, perigosa ou insalubre, bem
como nado utiliza para qualquer trabalho ou atividade, menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em conformidade com o inciso XXXIIl do
art. 72, da Constituicdo Federal e com a Lei n2 9.854/99.

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
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CONTRATO N2 2016

PROCESSO N2 0124/2016
CONTRATO DE FORNECIMENTO, QUE ENTRE SI
CELEBRAM, A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO E DE
OUTRO LADDO, .eeerennnenirrrrennnnnnnenns , NA FORMA ABAIXO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de
Direito Publico, inscrita no CNPJ sob 0 n2 00.820.295/0001-42, com sede na Rua da Estrela,
n? 421, Projeto Reviver, Centro, Sdo Luis/MA, daqui em diante denominada
CONTRATANTE, neste ato representada pela Defensora Publica-Geral do Estado MARIANA
ALBANO DE ALMEIDA, brasileira, defensora publica, matricula n2 1143064 DPE/MA, residente e
domiciliada, nesta Cidade, e do outro lado a empresa ....ccceeueent , sediada a ............. , N2 ... ,
Bairro ........ , cidade ......... , CNPJ ............ , doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por ........... , brasileiro......, portador da carteira de identidade n° ............ e do CPF
n° e, , RESOLVEM celebrar o presente contrato, cuja lavratura foi regularmente
autorizada em despacho constante no Processo Administrativo n? 0124/2016, da licitagdo na
modalidade Pregdo n? ...... CPL/DPE, submetendo-se as partes as disposicdes constantes na Lei
n? 8.666/93, Lei n2 10.520/2002, Decreto Federal n? 5.450/2012 e suas altera¢des posteriores,
mediante as cldusulas e condicOes e obrigacdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente CONTRATO tem por objeto Contratagdo de Empresa especializada no fornecimento de
material grafico de impressdo digital: Cartazes diversos, Folders diversos, Convites diversos, Caneta
Esferografica, CartGes de visita, Cartdes de Aniversdrio, CartGes de Natal, Panfletos, Bloco de
anotacOes, Relatdrio de gestdo, Cartilhas, Certificados Diversos, Capas de Processos, Etiquetas de
atendimento, Envelopes branco, Banners diversos, Camisa em malha, que deverdo ser produzidos ao
longo de um ano a partir da assinatura do contrato previsto, nas condicGes no Anexo Termo de
Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

O presente Contrato vincula-se ao Pregdo Presencial n? ...... -DPE e a proposta apresentada pela
CONTRATADA, que independente de transcricdao é parte integrante deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DA ESPECIFICAGAO DO SERVICO

Os materiais graficos demandados serdo encaminhados por esta DPE/MA nos formatos PNG, PDF, WORD,
EXCEL e/ou JPEG/BITMAP, devendo a contratada formata-los e fecha-los de acordo com os padrdes de
configuragdo e impressdo, apds formatacdo devolvé-los a esta DPE/MA para aprovacio em PDF. A arte
final deverd ser disponibilizada para Defensoria Publica, nas novas configuracbes Page Maker, In —
Designer, Corel Draw, Photoshop, llustrator, Word, Power Point, Quark x Press, PDF, conforme solicita¢do.
A CONTRATADA devera fornecer os materiais graficos conforme a demanda, validacdo e aprovagdo desta
DPE/MA, quantificados e especificados no Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

DO PRAZO, LOCAL DE ENTREGA E FORNECIMENTO
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3.1 Os materiais deverao ser entregues em até 05 (cinco) dias a contar do recebimento da Ordem de
Fornecimento, apds aprovadas.

3.2 A CONTRATADA devera manter um escritério de representacdo em S3o Luis/MA para tratativas da
execucao dos servigos e ocorréncias contratuais com o CONTRATANTE. Caso ndo o tenha, devera se
comprometer a instald-lo no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data da assinatura do
Contrato.

3.3 Os prazos maximos para apresentacao das provas do material grafico ao CONTRATANTE deverao
seguir as determinagdes abaixo, a fim de garantir a qualidade do objeto e a corre¢ao das informacgdes:

a) 48 (quarenta e oito) horas para banners, certificados diversos, capas de processo, contadas a partir
da entrega do conteudo, devidamente aprovado pela CONTRATANTE.

b) 72 (setenta e duas) horas para Folders, Convites, Cartdes de Visita, Cartdes de Aniversario, Panfletos,
canetas esferograficas e bloco de anotacdes apds devidamente aprovada pelo CONTRATANTE.

¢) 5 (cinco) dias para relatdrio de gestao, cartilhas, e camisas em malha.

3.4 Apds a entrega dos materiais pela CONTRATADA no prazo solicitado, a CONTRATANTE terd 24
(vinte e quatro) horas para aprovar as camisas e 72 (setenta e duas) horas para aprovar os demais
materiais.

3.5 Caso ndo esteja em conformidade, a CONTRATADA tera 24 (vinte e quatro) horas para entrega de
nova aprovac¢do das camisas e 48 (quarenta e oito) horas para entrega da aprovacdo dos demais
materiais, de acordo com alteragdes que se fizerem necessarias pela CONTRATANTE.

3.6 A CONTRATADA devera apresentar provas graficas do produto para aprovacao, quantas vezes forem
solicitadas pela Coordenac¢do do Projeto. Apds a aprovagdo e a execuc¢do dos servigos, caberd a mesma
a entrega do fotolito.

3.7 Os trabalhos de impressdo e acabamento somente deverdo ser executados, apds a aprovacdo pela
coordenacgdo do projeto.

3.8 O dia e o horario para entrega devera ser agendado com antecedéncia junto a Divisdo de Material e
Patrimonio desta DPE/MA, seguindo o prazo instruido neste Termo de Referéncia.

Local para entrega: Sede da Defensoria Publica do Estado do Maranh3o — DPE/MA, localizada a Rua da
Estrela n® 421, Projeto Reviver — Praia Grande, Sdo Luis — MA.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

O valor global estimado do presente contrato é de RS ...... , ja incluidas todas as despesas especificadas
na proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Cabe a CONTRATADA providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com
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materiais, insumos, mao de obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais
e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita execucao do contrato.

5.2 Fornecer o material, em conformidade com o quantitativo e as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia - Anexo | do Edital e as condi¢Ges estabelecidas neste contrato;

5.3 Apresentar provas graficas do produto para aprovacdo, quantas vezes forem solicitadas pela
Supervisdo Administrativa/SUPAD da DPE/MA. Apds a aprovacdo, caberd a mesma a entrega do
material no prazo referenciado no item 3.3, deste contrato.

5.4 Disponibilizar arte final para CONTRATANTE nas configuracdes que forem solicitadas, seja, Page
Maker, In — Designer, Corel Draw, Photoshop, lllustrator, Word, Power Point, Quark x Press;

5.5 Entregar o material no local indicado pela DPE/MA, na Supervisdo Administrativa/SUPAD, nas datas
previamente marcadas, quantidades e especificacbes solicitadas, obedecendo ao constante na Ordem
de Fornecimento;

5.6 Providenciar a embalagem dos produtos em caixas de papeldo, com a espessura adequada ao tipo
e peso do material, a fim de evitar avarias ou deterioracGes durante o transporte até seu destino final.
A embalagem devera resistir ao manuseio, ainda que sob condi¢des adversas; a exposicdo a extremas
temperaturas; maresia e chuva durante seu transporte e armazenamento ao relento;

5.7 Refazer, sem custo para o CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, em caso de incorre¢do no
material final, constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA;

5.8 Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste Contrato, sob penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

5.9 Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela CONTRATANTE para a
execugao do Contrato.

5.10 Informar imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, algum tipo de problema nos arquivos
eletrénicos que possa vir a comprometer fornecimento do material, caso contrario implicard na
presungao de que os arquivos eletronicos encontram-se em perfeitas condigdes, iniciando, portanto a

contagem do prazo para a produgdo, acabamento, embalagem e entrega;

5.11 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, o objeto do contrato, ou ainda subcontratar
qualquer das prestagdes a que estd obrigado, sem a prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

5.12 Manter inalterados os precos e condi¢des propostos;

5.13 Informar por escrito o preposto da empresa junto a Contratante, indicando nome completo,
endereco, telefones, e-mail e outros dados que facilitem o contrato imediato;

5.14 Manter atualizado o seu cadastro e condi¢Ges legais durante toda execugao do contrato, conforme
Termo de Referéncia — Anexo | do Edital;

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Exercer a fiscalizagdo do objeto contratado, na forma prevista na Lei n2 8.666/93;
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6.2. Proporcionar condi¢des para que a Contratada cumpra suas obriga¢cdes dentro dos prazos e
condi¢Oes estabelecidas nos termos de contratuais;

6.3. Efetuar o pagamento nas condicGes e prazos estabelecidos neste contrato;

6.4. Emitir Ordem de Fornecimento do material com tempo habil para que a CONTRATADA cumpra o
prazo de entrega do material;

6.5. Solicitar a CONTRATADA todas as providéncias necessdrias ao bom andamento do fornecimento
do material;

6.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais em desacordo com Ordem de fornecimento emitida;

6.7. Exigir ressarcimento, quando houver desacordo com a Ordem de fornecimento do material
licitado;

6.8. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste Contrato, sob penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

6.9. Impossibilitar que outrem forneca o objeto deste Termo de Referéncia, no qual se obrigou a
contratada;

6.10. Solicitar aditivo, caso seja necessario, na forma prevista na Lei n2 8.666/93;

6.11. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execuc¢do do Contrato, em especial,
aplicacdo de sangOes, alteragOes e repactuagdes do mesmo;

6.12. Aplicar as san¢Oes administrativas, quando se fizerem necessarias.

6.13. Rescindir contrato, em situagdes que houver a necessidade, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei
n 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1 A CONTRATANTE podera executar o contrato parcialmente, no ambito das quantidades e edicGes
previstas, tendo em vista as demandas necessarias, consequentemente o pagamento sera relativo aos
materiais efetivamente entregues e solicitados mediante Ordem de fornecimento emitida pela
Supervisdo Administrativa DPE/MA;

7.2 O pagamento sera feito mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, discriminativa, liquidada em até
10 (dez) dias de sua apresentacgdo, devidamente atestada por servidor competente, conforme disposto
no Art. 73, da Lei n2 8.666/93.

7.3 A retencdo do pagamento sem prejuizo das sang¢des cabiveis, sé podera ocorrer quando a
CONTRATADA nao produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades Contratadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento sera efetuado pela Contratante, & Contratada, mediante
depdsito no Banco......, Conta Corrente n.C........... , Agéncian.2...........
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PARAGRAFO SEGUNDO - Os precos fixados para o fornecimento do objeto deste contrato n3o serdo
reajustados.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

O presente contrato entrard em vigor na data de sua assinatura, e findar-se em 31/12/2016, ou com a
entrega total do objeto licitado.

CLAUSULA NONA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

Os recursos orcamentarios, para cobertura do presente Contrato, correrdo a conta da disponibilidade
orcamentdria: UG: 080101, Programa de Trabalho: 03.092.0341.2656.0001, Pl: MANUTSEDE, ND:
339030.14 e 339030.08 — Material de Consumo e FR: 0101000000.

CLAUSULA DECIMA - DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessdrios no fornecimento, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES APLICAVEIS A CONTRATADA

O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacbes ora estabelecidas, sujeitard a
CONTRATADA as sancg0es previstas na Lei n2 10.520/2002 e na Lei n° 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O atraso injustificado na execucio do objeto deste Contrato sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora por dia de atraso correspondente a 0,33% (trinta e trés centésimos por
cento), a incidir sobre a parcela do Contrato em atraso, até o limite de 10% (dez por cento).

PARAGRAFO SEGUNDO - Além da multa aludida no paragrafo anterior, o CONTRATANTE poderd
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA, nas hipdteses de inexecucdo total ou parcial deste
Contrato, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia;
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

c) Suspensdo temporaria do direito de licitar e de contratar com a DPE/MA, se, por culpa ou dolo,
prejudicar ou tentar prejudicar a execucao deste ajuste;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdio perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que serda concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢do aplicada, com base no
inciso anterior.

PARAGRAFO TERCEIRO - As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista na alinea “b”".

PARAGRAFO QUARTO - Cabera ao FISCAL DO CONTRATO propor a aplicagdo das penalidades previstas,
mediante relatdrio circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposicao.

PARAGRAFO QUINTO - Apds a aplicacdo de qualquer penalidade serd feita comunicacdo escrita a
CONTRATADA e publicagdo no Diario Oficial do Estado do Maranhdo, constando o fundamento legal,
excluidos os casos de aplicacdo das penalidades de adverténcia e multa de mora.
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PARAGRAFO SEXTO - Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pelo
CONTRATANTE ou cobrados diretamente da CONTRATADA, administrativa ou judicialmente.

PARAGRAFO SETIMO - Nenhum pagamento serd feito 8 CONTRATADA antes de pagas ou relevadas as
multas que Ihe tenham sido aplicadas.

PARAGRAFO OITAVO - As sanc¢des acima previstas ndo impedirdo a responsabilizacdo do infrator pelo
ressarcimento dos danos causados ao CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO

12.1 O fornecimento sera acompanhado e fiscalizado por servidor devidamente designado pelo
Contratante e cabera a esse fiscal resolver as situa¢des que surgirem no decorrer da execuc¢do
contratual, registrando todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o
que for necessario e regularizando as falhas que possam acontecer ou comunicar aos seus superiores
quando a providéncia ultrapassar os limites de sua competéncia, conforme disposto no artigo 67, da
Lei n2 8666/93.

12.2 A Contratada designara, de maneira formal, um representante para responder perante o
Contratante pela execucdo do contrato.

12.3 O fiscal devera atestar a Nota Fiscal/ Fatura, quando comprovada de forma correta o
fornecimento dos materiais, que viabilizard o pagamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICAGAO

As obrigacbes assumidas deverdo ser executadas fielmente pelas partes de acordo com as condicdes
avencadas e as normas legais pertinentes, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

A CONTRATANTE, ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente contrato.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSICOES GERAIS

14.1 A CONTRATANTE, ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente contrato.

14.2 Qualquer comunica¢do da DPE-MA a empresa CONTRATADA devera merecer resposta conclusiva e
por escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar do seu recebimento, submetendo-
se, a empresa, as san¢oes e penalidades cabiveis, caso tal determinacdo ndo seja cumprida.

14.3 Ndo obstante a aceitacao do objeto da licitagdo, a CONTRATADA ficard obrigada a garanti-los, nos
termos da legislagdo civil, penal e profissional, e das disposi¢des constantes no Termo de Referéncia,
anexo | do Edital, o custo decorrente do material, assim como de quaisquer 6nus, taxas e
emolumentos que recaiam sobre o objeto da licitagdo, correrdo Unica e exclusivamente por conta, risco
e responsabilidade da empresa prestadora.

14.4 A execucdo do objeto da licitagdo devera ser iniciada imediatamente apds publicacdo da resenha
do Contrato, mediante entendimento prévio com o Setor Fiscalizador da DPE-MA, salvo determinagao

em contrario que sera comunicado a empresa CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO
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DEFENSORIA PUBLICA 2145084
do Estado do Maranhdo Setor _CPL

Fica eleito o Foro da Comarca desta Cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranhdo, com renuncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas oriundas do
presente instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma,
sem rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também os subscrevem para maior validade juridica.

S3do Luis .... de ..... de 2016

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n®
Nome: CPF n®
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